CILDIR
iLCE MiLLi EGITIMMUDURLUGU

2024-2025 EGITIM OGRETIM YILI

YILLIK CALISMA PROGRAMI



CILDIR iLCE MILLi EGIiTiM MUDURLUGU

2024-2025 EGITIM-OGRETIM YILI YILLIK CALISMA PROGRAMI
(Ardahan il Milli Egitim Miidiirliigiiniin Calisma Takvimi ile Birlikte Takip Edilecektir.)

Ay ISGUNU | KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR
[ 50 Auitos Cunie Zafer B Teh
AGUSTOS 21 isgiinii | gustos Cuma Zafer Bayrami (1 giin)
ig'r]:t? YAPILACAK ISLER SORUMLU KiS$I veya EKIP DUSUNCELER

Kiigiik ve biiyiik onarimlarin yapilmasi veya takibi

Ingaat Emlak Sube Miidiirliigii ve

Okul Midiirleri

Okullar agilmadan
tamamlanmasi

Baca temizliginin yaptiriimasi

Okul Midiirleri

Elektrik tesisat1 ve sigortalarin kontrol ettirilmesi

Okul Midiirleri

Okullarin kirtasiye ve temizlik maddesi ihtiyaglarmin

Destek Hizmetleri Sube

temini Midiirlugi

Okullarin  Elektrik, Su ~ ve Telefon Faturalarinin | Destek Sube Miidiirliigii, Okul H

~ . i er ay

Odenmesi Miidiirleri

Ilge Milli  Egitim ve Okul-Kurumlar web sitesi | Ilge Milli Egitim Bilgi Islem o
E; 4 i Strekli

giincelleme Biirosu ve Ilgili okul-kurumlar

Idarecilerin yillik ¢alisma planini hazirlamalari

Tiim idareciler

1 Eyliil tarihine kadar

Temel Egitim Tagima S6zlesmelerinin okul miidiirleri
ile paylasilmasi, soforlerin bilgilendirilmesi.

Destek Sube Miidiirliigii

flge Milli Egitim Miudiirleri Kurulu, Ilge Egitim
Kurumu Miidiirleri Kurulu, Ogretmenler Kurulu,
Egitim Kurumu Sinif/Alan Ziimreleri, Egitim Kurumu
Sinif/Alan Ziimre Bagkanlar1 Kurulu, Ilge Hayat Boyu
Komisyon Toplantisi, Koordinatér Miidiirler Kurulu,
flge Sinif/Alan Ziimreleri, Egitim Bolgesi Miidiirler
Kurulu, Il Sinif/Alan Ziimreleri,

flgili Sorumlu Sube Miidiirii,
Okul-Kurum Miidiirleri

Calisma Takvimindeki
Tarihlere Gore
Agustos/Eyliil Aylar

Varsa Ozel Tasima is ve islemlerinin okullarda Destek Sube Miidiirii,
Tagimayi1 Tespit Komisyonu tarafindan planlanmasi OkulMudiirleri
Thale s6zlesmelerinin SGK’ya gonderilmesi Destek Sube Mudiirii 15 giin i¢inde

Idareci Ihtiyacinin Tespiti ve Gegici
Gorevlendirmelerin Yapilmasi

Insan Kaynaklar1

Ozel Ogrenci Barinma Hizmetleri Yonetmeligine gore
Barmma Hizmeti Veren Yerlerin denetimi 6gretim
yili baglamadan once denetlenir.

Ozel Ogretim Kurumlar1 Sube
Miidirlugi

Agustos Son Haftasi

Agustos ayiin son

flge Milli Egitim Miidiirleri Kurulu Toplantis il MEM haftasinin ilk 2 is giinii
icinde
Agustos ayinin son

flge Egitim Kurumu Miidiirleri Kurulu Toplantist flce MEM haftasinin son ii¢ iggtinti

icerisinde

Ucretli Ogretmen Bagvurularinin e-devlet Uzerinden

Insan Kaynaklari Sube

Personellerin, Maas
Yapilmasi, SGK Bildirimlerinin Yapilmasi

Alinmasi
Okullarin  Elektrik, Su  ve Telefon Faturalarinin | Destek Sube Mudiirlugii, Her ay
Odenmesi OkulMiidiirleri
Personel 6zliik bilgilerinin takibi, derece ve kademe i Kavnaklar1 Sube Miidiirii ve
terfiinin  yapilmasi ve MEBBIS Bilgilerinin hisan Hay 3 Her ay
. T . : : Memurlar
Giincellenmesi ve Siirekli Takip Edilmesi
Kadrolu, Sozlesmeli ve Ucretli Ogretmenler ile
ve Ek Ders Odemelerinin Strateji Sube Mudiirliigii Her ay




CILDIR ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU
2024-2025 EGITIM-OGRETIM YILI YILLIK CALISMA PROGRAMI
(Ardahan I Milli Egitim Midiirligiiniin Calisma Takvimi ile Birlikte Takip Edilecektir.)

AY IS GUNU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR
‘ 1- Uyum Egitimi: 02-06 Eylul 2024
2- [lkdgretim Haftas:
EYLUL 21 is giini

Onay
isareti

YAPILACAK iSLER

SORUMLU Ki$i veya EKiP

DUSUNCELER

Ogretmenlerin mesleki ¢alismalarinin planlanmasi ve
ogretmenlere tebligi, mesleki caligmalarin yapilmasi,

Tlgili Sorumlu
Sube Miidiirii

Caligma takvimindeki tarihte

Idareci Ihtiyacinin Tespiti ve Gegici Gorevlendirmelerin
Yapilmasi

Insan Kaynaklar

Iige Milli Egitim Mudirleri Kurulu, Ilge Egitim Kurumu
Miidiirleri Kurulu, Ogretmenler Kurulu, Egitim Kurumu
Sinif/Alan Zumreleri, Egitim Kurumu Sinif/Alan Ziimre
Bagkanlar1 Kurulu, flge Hayat Boyu Komisyon Toplantisi,

Ilgili Sorumlu Sube
Miidiirii, Okul-Kurum

Caligma takvimindeki tarihte

Koordinator Miidiirler Kurulu, 11@; Sinif/Alan Ziimreleri, Bt
Egitim Bolgesi Miidiirler Kurulu, Il Smif/Alan Ziimreleri,
N . e o S Igili Sorumlu
Okul Oncesi, 1-5-9. Sinif Ogrencilerinin Egitim Ogretime Sube Mildilral, Okul 02-06 Eylil
Uy rogram Miudirleri
Orgiin ve Yaygin Egitim Kurumlarinda 2024-2025 Ders 09 Evliil
Yilinin Baglamasi y
) Ilge Milli Egitim Bilgi Islem
Ilge Milli Egitim ve Okul-Kurumlar web sitesi giincelleme | Biirosu ve lgili okul- Strekli
kurumlar
Ilge’ de kutlanacak Milli Bayramlar ile Belirli Giin ve Ilgili Sorumlu
Haftalarin Okullara Paylastiriimasi Sube Mudiirt

Ucretsiz ders kitaplar1 dagitimi

Ilgili Sorumlu Sube
Midiirii, okul midurleri

-Fazlalik kitaplar okullar tarafindan
bekletilmeden iade edilmeli,

-Eksik kitaplar vaktinde tespit edilerek
istekte bulunulmali,

- Tum kitap alim ve iadeleri tutanak
tutularak yapilmali, tutanaklar bir
dosyada muhafaza edilmeli

Ogrenci Bilgilerinin e-Okul iizerinde giincellenmesi

Ilgili Sorumlu Sube Miidiirii
Takibinde TiimOkul
Miidiirleri

Thtiyag sahibi 6grencilerin tespiti

Igili Sorumlu
Sube Miudiirti Takibinde Tiim
Okul Midiirleri

Okullar agildiktan hemen sonra

Ders iicret onayinin alinmasi

Stratejiden sorumlu sube
mudiri

Destekleme ve Yetistirme Kurslari is ve iglemlerinin
baglatilmasi, Kurs ve Ucret Onaylarinin Alinmasi

Olgme-Degerlendirme Sube
Miidiirii, Strateji $ube Md.

Zeka oyunlari, Satrang ¢aligmalarinin desteklenmesi,
kurslarin agilmasi,

Okul Miidiirleri/Halk Egitim
Merkezi Mudurt

Y1l Boyunca

Okullar Arast Ogretmen Gorevlendirmelerinin Yapilmasi
ve Ders Tamamlama Onaylarinin Alinmasi MEBBIS
Sistemine Iglenmesi.

Insan Kaynaklar1 Sube
Miidirliigii ve Memurlari,
Okul Midiirleri

Ogretmen Ihtiyacinin Tespit Edilmesi, Ucretli Ogretmen
Bagvurularinin Incelenmesi ve Gérevlendirme Onaylarinin
Alinmasi.

Insan Kaynaklar1 Sube
Miidiirligii ve Memurlari,
Okul Miidiirleri, Komisyon

Destek Sube Mudiirligi,

SGK Bildirimlerinin Yapilmasi

Okullarin Elektrik, Su ve Telefon Faturalarinin Odenmesi Okul Midiirleri Her ay
Personel ozliik bilgilerinin t.akibi, derece ve kademe fnsan Kaynaklari Sube

terfiinin yapilmas1 ve MEBBIS Bilgilerinin Giincellenmesi Miidiirii ve Memurlar Her ay
ve Siirekli Takip Edilmesi

Kadrolu, Sozlesmeli ve Ucretli Ogretmenler ile

Personellerin Maas ve Ek Ders Odemelerinin Yapilmast, Strateji Sube Mudiirlugi Her ay




CILDIR iLCE MILLi EGITiM MUDURLUGU

2024-2025 EGITIM-OGRETIM YILI YILLIK CALISMA PROGRAMI
(Ardahan il Milli Egitim Miidiirligiiniin Calisma Takvimi ile Birlikte Takip Edilecektir.)

j AY IS GUNU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR

1- 3-4 Ekim Diinya Yiirliyiis Glinit
2- 4 Ekim Hayvanlar1 Koruma Giinti (Gerekli hassasiyet gosterilecek)

; 3- 05 Ekim Diinya Ogretmenler Giinii
EKIM 21,5 ig giinii 4- Amator Spor Haftas:
5- 29 Ekim Cumhuriyet Bayramu (1,5 giin)
6- 29 Ekim — 4 Kasim Kizilay Haftasi
igr:;iy YAPILACAK iSLER SORUMLU Ki$i veya EKiP DUSUNCELER

Sube Ogretmenler Kurulu (Ortaokul ve Imam Hatip
Ortaokulu)

Temel Egitim Sube Miidiirti
Takibinde Ttim Okul Mudiirleri

Calisma Takvimindeki
tarihlere gore

Norm kadro modiliindeki bilgilerin giincellenmesi
(Ilgede komisyon kurulacak, okul miidiirii ¢ikt1 alip
onaylayarak bizzat kendisi komisyona teslim edecek.)

Okul Miidiirii, lgili Sube Miidiirti
ve Memur

Tarih Bakanlik¢a
belirlenecek

Okul Aile Birligi Olagan Genel Kurul Toplantisinin
yapilmasi

Okul Miidiirleri

Ogrenci yemek sirketlerinin denetlenmesi

Okul idareleri ve komisyon

Ogrenci servislerinin denetlenmesi

flge komisyonlari ve okullar

Ogrenci devamsizliklarinin islenmesi ve takibi, Ilge
Milli Egitim Miidirligiine bildirilmesi

Okul Miidiirii, Tlgili Sube Miidiirii

2025 Y1l onarim isteklerinin Onarim Modiiliine
girilmesi

Okul Miidiirii, Ingaat Emlak Sube
Mudurlugu

(Belirtilen tarihe kadar)

Bir sonraki yilin biiyiik onarim ve tadilatla ilgili
hazirliklarin, Ekim ayinin baginda okullardan yazili

Insaat Emlak Sube Miid.

taleplerin alinmasi, taleplerin Ilge MEM tarafindan Okul Miidiirliikleri Bleim a1
onaylanip il MEM’e gonderilmesi. Genelge 2019/4
Iice Milli  Egitim ve Okul-Kurumlar wet sitesi | Ilge Milli Egitim Bilgi Iglem . T3

. A Pl Surekli
giincelleme Biirosu ve Ilgili okul-kurumlar

Tagima soforleri ile toplant1 yapilmasi

Toplantiya Destek Sube Miidiirii ile Emniyet ve Jandarma Trafik
de Katilacak. Ortadgretim Tagima ihalesi bitince Temel Egitim

ile birlikte yapilacak.

Akademik bagarinin arttirilmasina yonelik okul ve

flge Milli Egitim Midiird, Tlgili

EBA ve Dyned kullaniminin takibi

miidiirleri

ogrencilerin ilerleme durumunun birebir takibi soerlu suibe mudirti,olanl idaresi | Stirekls
ve Ogretmenler
. flge MEM Miidiirti, Ilgili Sube
Okullarda uygulanan projelerin takibi Miudiirit, Okul-kurum miidirleri
Halk Egitim  araciligiyla okuma yazma kurslar1 | Hayat Boyu Ogrenme Sube Miid.
acilmasi Halk Egitim Mudiirii,
Tasima soforlerine egitim verilmesi Destek Sube Miidiirii
[lge MEM Miidiirii adina Bilgi
islem Sube Miidiirii, Okul-kurum | Siirekli

Brifing dosyasinin giincellenmesi

Okul/Kurum Midiirt
flge Milli Egitim Mudiirii

Ekim ay1 iginde

Destek Sube Miidiirliigii, Okul

Yapilmasi, SGK Bildirimlerinin Yapilmasi

Okullarin Elektrik, Su ve Telefon Faturalarinin Her a
Odenmesi Midiirleri
Personel 6zliik bilgilerinin takibi, derece ve kademe ; e s
A o g K kl be Miidiirii ve
terfiinin  yapilmas1 ve MEBBIS Bilgilerinin ir/}:;luﬂ?r/ Hakler Sune Ve | Her ay
Giincellenmesi ve Siirekli Takip Edilmesi
Kadrolu, Sézlesmeli ve Ucretli Ogretmenler ile
Personellerin Maas ve Ek Ders Odemelerinin Strateji Sube Miidiirligii Her ay

;?—




CILDIR ILCE MILLi EGITiM MUDURLUGU

2024-2025 EGITIM-OGRETIM YILI YILLIK CALISMA PROGRAMI
(Ardahan il Milli Egitim Miidiirliigiiniin Calisma Takvimi ile Birlikte Takip Edilecektir.)

AY IS GUNU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR
1- 4 Kasim Kizilay haftasi
. 2- 10 Kasim-16 Kasim Atatiirk Haftasi
| KASIM 21isginl 3 11.15 Kasim 2024 Birinci Donem Ara Tatil
; 4- 24 Kasim Ogretmenler Giinil.
l?ar:ny YAPILACAK iSLER SORUMLU Ki$i veya EKiP DUSUNCELER

Ogretmenler Giinii Hazirliklarinin Baglatilmasi

Ilgili Sube Miidiirii, Programdan
Sorumlu Okul Mudiirt

-Emekli olan personel
icinhizmet seref
belgesi

diizenlenmesi
-Ogretmenler igin
Sosyal veSportif
Faaliyetler ile
Ogretmenler Gecesi
Yapilacak

Ogrenci servislerinin denetlenmesi

Ilge komisyonlari ve okullar

MEIS modiiliinden okul bilgilerinin giincellenmesi

Bilgi Islem Sube Miidiirii, Okul
Mudiirleri

Istenilen tarihe kadar

Velilerine madde bagimhiligy, cocuk istismar1 ve
siddeti 6nleme, anne-baba tutumlari ile ilgili seminer
verilmesi

Ozel Egitim ve Rehberlik Sube
Miidiirii Takibinde Okul
Miidiirleri, Halk Egitim Merkezi
Miidiirii

Ilge Milli Egitim ve Okul-Kurumlar web sitesi

flge Milli Egitim Bilgi Islem Biiro

giincelleme ve Ilgili okul-kurumlar Stirekli
Akademik bagarinin arttirilmasina yonelik okul ve lige Milli Eg'tm.l. I\fufiﬁrﬁ, Tigil . .
.. o e 1 i sorumlu sube mudtirti, Siirekli
ogrencilerin ilerleme durumunun birebir takibi . S
okul idaresi ve 6gretmenler
L . flce MEM Miidiirt, lgili Sube
Okullarda uygulanan projelerin takibi Mdiirti, Okul-kurum midirleri
Okullarin jenerator mazot ihtiyaci i¢in ddenek flge MEM Miidiirii, Destek Sube
istenmesi, acil kisminin belediyeden temin edilmesi Miidiirii
Ilge MEM Miidiirii adina Bilgi
EBA ve Dyned kullaniminin takibi Islem Sube Miidiirii, Okul-kurum | Siirekli
miidiirleri
Okullarin Elektrik, Su ve Telefon Faturalarinin Destek Sube Miidiirliigii, Okul .
= . e A S er ay
Odenmesi Miidiirleri
Personel 6zliik bilgilerinin takibi, derece ve kademe ; | Miidiirii
terfiinin  yapilmast ve MEBBIS  Bilgilerinin :\;Z?:uljlaa}rmak ary Sube Mildfird ve Her ay
Giincellenmesi ve Siirekli Takip Edilmesi
Kadrolu, Sozlesmeli ve Ucretli Ogretmenler ile
Personellerin Maas ve Ek Ders Odemelerinin Strateji Sube Miidiirliigii Her ay

Yapilmasi, SGK Bildirimlerinin Yapilmasi




CILDIR ILCE MILLi EGITiM MUDURLUGU

2024-2025 EGITIM-OGRETIM YILI YILLIK CALISMA PROGRAMI
(Ardahan il Milli Egitim Miidiirliigiiniin Calisma Takvimi ile Birlikte Takip Edilecektir.)

AY is GUNU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR
ARALIK 22 ig giini 1- 06 — 12 Aralik Insan Haklar1 ve Demokrasi Haftas:
]grrl:lg' YAPILACAK iSLER SORUMLU KiSi veya EKiP DUSUNCELER

Yariy1l sonu evraklarinin temini (Karne, takdir,
tesekkdir, onur belgeleri)

Destek Sube Miidtirii

Ogrenci servislerinin denetlenmesi

Ilge komisyonlari ve okullar

Tagimir Mal Islemlerinin tamamlanmasi

Destek Sube Miidiirii

Siiresi iginde

Yilsonunda gegen yilin evraklarinin diizenlenerek
arsive kaldirilmasi

Ilge MEM Biirolari, Okul
Miidiirleri ve Miidiir Yardimcilari

Tlge Milli Egitim ve Okul-Kurumlar web sitesi

flge Milli Egitim Bilgi Islem Biiro

giincelleme ve Ilgili okul-kurumlar Stirekli
Akademik bagarinin arttirilmasina yonelik okul ve lige Mli”i Eflt]mgdud url? i l‘!gi“ | Siirekli
ogrencilerin ilerleme durumunun birebir takibi sorumiu sube mudurt, oxut idaresi RHEEE
ve Ogretmenler
L . flge MEM Miidiirii, Ilgili Sube
Okullarda uygulanan projelerin takibi Midiirti, Okul-kurum miidirleri
Ilge MEM Miidiirii adina Bilgi
Islem Biiro, Ilgili Sube Miidiirt, Stirekli

EBA ve Dyned kullaniminin takibi

Okul-kurum miidiirleri

Sozlesmeli  6gretmenlerin = 31.12°de  sdzlesmesi
bitirilecek, 01.01°de yeni sozlesme yapilacak.

Insan Kaynaklar1 Sube Miidiirii,
Okul Kurum Miidiirleri Takibinde

Idareci Ihtiyacinin Tespiti ve Gegici
Gorevlendirmelerin yenilenmesi

Insan Kaynaklar1 Sube Miidiirii

Tiirkiye Akil ve Zeka Oyunlar1 Turnuvasi Katilim
saglanmasi

Mangala, Q-Bitz, EQuilbrio,
Pentago, Kulami, Reversi

Okul Takimlarinin
Kurulmasi ve Ilge
Turnuvasi i¢in Hazirhik
Yapilmasi

TEFBIS gelir-gider denklestirmesi

Destek Sube Takibinde Okul
Miidiirleri

31 Aralik son

Destek Sube Miidiirliigii, Okul

Okullarin Elektrik, Su ve Telefon Faturalarinin q
= . I er ay
Odenmesi Miidiirleri

Personel 6zliik bilgilerinin takibi, derece ve kademe ; Kl be Miidiirii

terfiinin  yapilmast ve MEBBIS Bilgilerinin ll\r/}sea;;luljlz)r/na Ll Her ay
Giincellenmesi ve Siirekli Takip Edilmesi

Kadrolu, Sozlesmeli ve Ucretli (?gretmenler ile

Personellerin Maas ve Ek Ders Odemelerinin Strateji Sube Mudiirligi Her ay

Yapilmasi, SGK Bildirimlerinin Yapilmasi




CILDIR iLCE MILLI EGITIM MUDURLUGU
2024-2025 EGITIM-OGRETIM YILI YILLIK CALISMA PROGRAMI
(Ardahan il Milli Egitim Miidiirliigiiniin Calisma Takvimi ile Birlikte Takip Edilecektir.)

AY IS GUNU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR
1- 1 Ocak Yilbag: Tatili (1 gtin)
2- Sarikamig Sehitleri Yiirtiyiisii (Belirlenen tarihte)
i 3- 03-09 Ocak Veremle Savas Egitimi Haftas1
OCAK 22 is ginl 4- 10 Ocak Idareciler (Miilki Idare) Giinii
5-  10-16 Ocak Enerji Tasarrufu haftasi.
6~ 20 Ocak - 31 Ocak 2025 Yariyil Tatili s
ig:;iy YAPILACAK iSLER SORUMLU Ki$i veya EKiP DUSUNCELER

Ilge Milli Egitim Miidiirleri Kurulu, flge Egitim
Kurumu Miidiirleri Kurulu, Ogretmenler Kurulu,
Egitim Kurumu Smif/Alan Ziimreleri, Egitim
Kurumu Smif/Alan Ziimre Baskanlar1 Kurulu, flce
Hayat Boyu Komisyon Toplantisi, Koordinat6r
Miidiirler Kurulu, Ilge Simif/Alan Ziimreleri, Egitim
Bolgesi Miidiirler Kurulu, 11 Siif/Alan Ziimreleri,

Ilgili Sorumlu Sube Miidiirii,
Okul-Kurum Miidiirleri

Calisma Takvimindeki
Tarihlere Gore Ocak/Subat
Aylar

flge Milli Egitim Miidiirii Yartyil Tatili Mesaji

Bilgi Islem Biirosu

Yariyil Tatilinde Yapilacak Is ve islemleri yerine
getirilmesi.

Ilge, Okul-Kurum tiim miidiirler

(Idari islerde ¢izelge var)

Egitim Bolgesi Mudiirler Toplantisi

Ilge MEM Miidiirii

flge Milli Egitim ve Okul-Kurumlar web sitesi

flge Milli Egitim Bilgi Islem Biiro

glincelleme ve Ilgili okul-kurumlar Sarekli
Ogrenci servislerinin denetlenmesi flge komisyonlar1 ve okullar
— . flce MEM Miidiirii, Ilgili Sube
Okullarda uygulanan projelerin takibi Mudiirt, Okul-kurum midirleri
: . . Iige MEM Miidiirii, Okul-kurum
Brifing Dosyalarinin giincellenmesi midiirleri
o A . ; Destek Sube, Okul-kurum
Yangn tiiplerinin kontrol edilmesi miidiirleri
. T3 flge Milli Egitim Miidiirdi, Ilgili
ékader'l;lk'ba-farll - agttlrllmasmab)_/ogglli( lc()!i)u.l ve sorumlu sube miidiirii,okul idaresi | Stirekli
dgrencilerin ilerleme durumunun birebir takibi ve Giretmenler
Ilge MEM Miidiirii adina Bilgi .
EBA ve Dyned kullaniminin takibi Islem Biiro, Ilgili Sube Mudiir, Strekli
Okul-kurum miudiirleri
Okullarin Elektrik, Su ve Telefon Faturalarinin Destek Sube Miidiirluigii, Okul Her ay
Odenmesi Miidiirleri
Personel 6zliik bilgilerinin takibi, derece ve kademe ; Kl be Miidiirii ve
terfiinin  yapilmasi1 ve MEBBIS  Bilgilerinin ﬁiﬁuﬁz};na ol ilbie MIGDE Her ay
Giincellenmesi ve Siirekli Takip Edilmesi
Kadrolu, Sézlesmeli ve Ucretli Ogretmenler ile B
Personellerin Maas ve Ek Ders Odemelerinin Strateji Sube Mudiirliigii Her ay

Yapilmasi, SGK Bildirimlerinin Yapilmasi




CILDIR iLCE MILLI EGITIM MUDURLUGU
2024-2025 EGITIM-OGRETIM YILI YILLIK CALISMA PROGRAMI
(Ardahan i1 Milli Egitim Miidiirliigiiniin Calisma Takvimi ile Birlikte Takip Edilecektir.)

w AY IS GUNU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR
| 1- 3 Subat Ikinci Kanaat Dénemi Basl
UBA 20 is gi i
i S - 014000 2- 25 Subat Cildir’in Kurtulusu
! 3- 28 Subat Sivil Savunma giinii.
I(;l:"y YAPILACAK iSLER SORUMLU Kisi veya EKiP DUSUNCELER

Ilge Milli Egitim Miidiirleri Kurulu, Ilge Egitim
Kurumu Miidiirleri Kurulu, Ogretmenler Kurulu,
Egitim Kurumu Smif/Alan Ziimreleri, Egitim
Kurumu Sinif/Alan Ziimre Bagkanlari1 Kurulu, ilge
Hayat Boyu Komisyon Toplantisi, Koordinator
Miidiirler Kurulu, flge Smif/Alan Ziimreleri, Egitim
Bolgesi Miidiirler Kurulu, Il Smif/Alan Ziimreleri,

Ilgili Sorumlu Sube Miidiirii,
Okul-Kurum Miidiirleri

Calisma Takvimindeki

Tarihlere Gore Ocak/Subat

Aylar1

flge Milli Egitim Miidiirleri Kurulu Toplantis

il MEM

Yariyil tatilinin 2.
Haftasmin ilk 2 ig giinii
icerisinde

Ogrenci servislerinin denetlenmesi

flge komisyonlar1 ve okullar

Ogretmen ozliik bilgilerinin takibi, derece ve kademe
terfiinin yapilmasi

Insan Kaynaklar1 Sube Miidiirii

Yangin ve deprem tatbikati yapilmasi

Destek Sube, Okul Mudiirleri ve
Sivil Savunma Kuliibii

28 Subat 2022 Cuma

2025-2026 Ogretim Y1l Ucretsiz Ders Kitaplarinin
sisteme girilmesi

Destek Hizm. Sube Miid. Okul
Miidiirleri

Belirtilen tarihe kadar

Bilim-Sanat Merkezi sinavlarina 6grencilerin
yonlendirilmesi

Temel Egitimden Sorumlu Sube
Miidiirt

Takvimi dogrultusunda

Ilge Milli Egitim ve Okul-Kurumlar web sitesi

flge Milli Egitim Bilgi Islem Biiro

giincelleme ve Ilgili okul-kurumlar Strekli
. 1 flge Milli Egitim Miidiird, flgili
f“kader.?lk. ba}far]mm agttmlmasmab)‘/ O?)e.hi( ;Z!i)u.] ¥e Sorumlu sube miidiirii,okul idaresi | Siirekli
ogrencilerin ilerleme durumunun birebir takibi ve Sgretmenler
. 3 flge MEM Miidiirii, Ilgili Sube
Okullarda uygulanan projelerin takibi Mdiira, Okul-kurum midarleri
Ilge MEM Miidiirii adina Bilgi
EBA ve Dyned kullaniminin takibi Islem Biiro, Ilgili Sube Miidiirii, Surekli
Okul-kurum midirleri
. flce MEM ilgili Sube Midiirleri,
Se¢meli ders planlanirken rehberlik yapiimasi ggl;(eul Mil':giilrlg;r]i b s
Komisyon Uyeleri 24-28 Subat

flge Milli Egitim Komisyon Toplantisi

Ilge Egitim Kurumu Miidiirleri Kurulu Toplantisi

flce MEM

Yariyil tatilinin ikinci
haftasinin son t¢ isgiinil
icinde

Destek Sube Miidiirltgi, Okul

Okullarin Elektrik, Su ve Telefon Faturalarinin Hspa
Odenmesi Miidiirleri
Personel &zliik bilgilerinin takibi, derece ve kademe ; B
bt ex. o1 o § K kl be Mudtirii ve
terfiinin  yapilmasi ve MEBBIS Bilgilerinin II\?IZ?urlz}r]na an 3u Her ay
Giincellenmesi ve Siirekli Takip Edilmesi
Kadrolu, Sézlesmeli ve Ucretli Ogretmenler ile
Personellerin Maas ve Ek Ders Odemelerinin Strateji Sube Miidiirliigii Her ay

Yapilmasi, SGK Bildirimlerinin Yapilmasi

7

a—




CILDIR iLCE MILLI EGITIM MUDURLUGU
2024-2025 EGITIM-OGRETIM YILI YILLIK CALISMA PROGRAMI
(Ardahan il Milli Egitim Miidiirligiiniin Calisma Takvimi ile Birlikte Takip Edilecektir.)

AY IS GUNU KUTLANACAK GUN VE
HAFTALAR o
1- 1-7 Mart Yesilay Haftas1. E
2- 12 Mart Istiklal Margimizin Kabulii ve M. Akif Ersoy’u Anma Giinil
MART 20 ig giinii | 3- 14-18 Mart Canakkale Zaferi Haftasi.
4- 21-26 Mart Orman Haftasi
5- 29 Mart-1 Nisan 2025 Ramazan Bayrami (3.5 giin)
I?a'::uy YAPILACAK iSLER SORUMLU Kisi veya EKIP DUSUNCELER
Ogrenci servislerinin denetlenmesi flge komisyonlari ve okullar
23 Nisan Ulusal Egemenlik ve Cocuk Bayrami flgili sube miidiirii ve kutlamadan
hazirliklar1 ve planlama sorumlu okul miidiirleri
Temel Egitim Okullarinda Okul Kayit Alanlarinin Temel Egitim Sube Miidiirliigii,
Belirlenmesi Komisyon
Iige Milli ~ Egitim ve Okul-Kurumlar web sitesi | Ilce Milli Egitim Bilgi islem Biiro o e
5 e Stirekli
giincelleme ve Ilgili okul-kurumlar
- - flge MEM Miidiiri, lgili Sube
Okullarda uygulanan projelerin takibi Miidiirti, Okul-kurum miidiirleri
Akademik bagarinin arttirilmasima yonelik okul ve HQ? 3 il Egitim Milddrd, Te'_‘_’?l T
. i . . Egitimden sorumlu sube mudiiri, Strekli
ogrencilerin ilerleme durumunun birebir takibi . -
okul idaresi ve dgretmenler
Ilce MEM Miidiirii adina Bilgi
EBA ve Dyned kullaniminin takibi Islem Biiro, Ilgili Sube Miidiirii, Siirekli
Okul-kurum midiirleri
R - G Ilgili Sube Miidiirliigii, Okul
Bursluluk sinavina 6grenci yonlendirilmesi Midiirleri
Okullarin Elektrik, Su ve Telefon Faturalarinin Destek Sube  Mudiirliigii, Okul H
= : S er ay
Odenmesi Miidiirleri
Personel 6zliik bilgilerinin takibi, derece ve kademe ; | be Miidiirii
terfiinin  yapilmasi ve MEBBIS  Bilgilerinin ﬁiﬁuﬁz}; e Skl Her ay
Giincellenmesi ve Siirekli Takip Edilmesi
Kadrolu, Sozlesmeli ve Ucretli Ogretmenler ile
Personellerin Maas ve Ek Ders Odemelerinin | Strateji Sube Miudiirligi Her ay
Yapilmasi, SGK Bildirimlerinin Yapilmasi




CILDIR iLCE MiLLi EGIiTiM MUDURLUGU

2024-2025 EGITIM-OGRETIM YILI YILLIK CALISMA PROGRAMI
(Ardahan il Milli Egitim Miidiirliigiiniin Calisma Takvimi ile Birlikte Takip Edilecektir.)

AY i$ GUNU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR ,
|
1- 31 Mart- 4 Nisan Ikinci Donem Ara Tatil ;'
2- 07-13 Nisan Diinya Saglik Haftas1. ;
NiSAN 21 i giinii 3- 15-22 Nisan Turizm Haftast.
4- 23 Nisan Ulusal Egemenlik ve Cocuk Bayrami '
5~ Kit'il Amére Zaferi (29 Nisan) 1’
lg'r‘:‘“y YAPILACAK ISLER SORUMLU KiSi veya EKIP DUSUNCELER
Okul-Aile Birligi is ve islemlerinin takibi Destek Sube, Okul Miidiirleri
Ogrenci servislerinin denetlenmesi flge komisyonlar1 ve okullar
Ilge Milli Egitim ve Okul-Kurumlar web sitesi flge Milli Egitim Bilgi Islem L
i - N Siirekli
glincelleme Biiro ve Ilgili okul-kurumlar
T flge MEM Miidiirii, Tlgili Sube
Okullarda uygulanan projelerin takibi Miidiirii, Okul-kurum midirleri
Akademik bagarinin arttirilmasina yonelik okul ve Uge Mill Egitlmul\/{ii?ﬁru, ligili T
. o Ay Py Sorumlu sube miidiirt, Stirekli
ogrencilerin ilerleme durumunun birebir takibi . =
okul idaresi ve 6gretmenler
Okul Oncesi Ucret Tespit Komisyonu Toplantisi Temel Egitim Sube Miidiirii,
Komisyon
Ilge MEM Miidiirii adina Bilgi
EBA ve Dyned kullaniminin takibi Islem Biiro, Ilgili Sube Miidiirii, Stirekli
Okul-kurum miidiirleri
Okullarin Elektrik, Su ve Telefon Faturalarinin Destek Sube Midiirliigii, Okul H
= . R er ay
Odenmesi Miidiirleri
Personel 6zliik bilgilerinin takibi, derece ve kademe ; e
terfiinin  yapilmasi1 ve MEBBIS Bilgilerinin I{r/}se?;lulfl?rmaklan iaubs Migirti ve Her ay
Giincellenmesi ve Siirekli Takip Edilmesi
Kadrolu, Sozlesmeli ve Ucretli Ogretmenler ile
Personellerin Maas ve Ek Ders Odemelerinin Strateji Sube Midiirliigi Her ay

Yapilmasi, SGK Bildirimlerinin Yapilmasi




CILDIR ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU

2024-2025 EGITIM-OGRETIM YILI YILLIK CALISMA PROGRAMI
(Ardahan il Milli Egitim Miidiirligiiniin Cahisma Takvimi ile Birlikte Takip Edilecektir.)

AY IS GUNU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR
1- 1 Mayis Emek ve Dayanigma Giinti (1 giin)
2-  05-11 Mayas Trafik Haftasi.
3-  5-6 Mayis Hidirellez Senlikleri
MAYIS 20 is giinii 4- 19 Mays Atatiirk’ Anma Genglik ve Spor Bayrami (1 giin)
5- 26 Mayis Okul Oncesi Cocuk Senligi
6- Istanbul un Fethi (29 Mayis)
[(;;lrl:ny YAPILACAK iSLER SORUMLU KiSi veya EKiP DUSUNCELER
Ogrenci servislerinin denetlenmesi Ilge komisyonlar1 ve okullar
Iige Milli Egitim ve Okul-Kurumlar web sitesi Ilge Milli Egitim Bilgi Islem L
- > e Stirekli
giincelleme Biiro ve Ilgili okul-kurumlar
Akademik bagarinin arttirilmasina yonelik okul ve Tge Mulli Egiﬁn.l. MUd Rl I!gi]i ; s A
. G A . sorumlu sube mudiirii,okul idaresi | Stirekli
ogrencilerin ilerleme durumunun birebir takibi s
ve 6gretmenler
flge MEM Miidiirii adina Bilgi
EBA ve Dyned kullaniminin takibi Islem Biiro, lgili Sube Miidiiri, Stirekli
Okul-kurum miidurleri
" o Hayat Boyu Ogrenme Sube, HEM
Halk Egitim Ogrenme Senligi Miidiirii
Okullarin Elektrik, Su ve Telefon Faturalarinin Destek Sube Mudiirliigii, Okul H
= . e er ay
Odenmesi Miidiirleri
Personel 6zliik bilgilerinin takibi, derece ve kademe ; o
terfiinin  yapilmasi ve MEBBIS Bilgilerinin ll\r/llzérlxrllulflz}r/ naklari Sube Madm v Her ay
Giincellenmesi ve Stirekli Takip Edilmesi
Kadrolu, Sozlesmeli ve Ucretli Qgretmenler ile
Personellerin Maag ve Ek Ders Odemelerinin Strateji Sube Mudtirliigi Her ay

Yapilmasi, SGK Bildirimlerinin Yapilmasi
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CILDIR ILCE MILLi EGIiTIM MUDURLUGU

2024-2025 EGITIM-OGRETIM YILI YILLIK CALISMA PROGRAMI
(Ardahan il Milli Egitim Miidiirliiginiin Calisma Takvimi ile Birlikte Takip Edilecektir.)

AY IS GUNU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR

HAZIRAN 18 is giinii 1. 5-9 Haziran 2025 Kurban Bayrami (4.5 giin)

| 2. 20 Haziran Cuma Ders Yilinin Sona Ermesi

Onay
Isareti

YAPILACAK iSLER

SORUMLU KiSi veya EKiP

DUSUNCELER

[lge Milli Egitim Miidiirleri Kurulu, Tlge Egitim
Kurumu Miidiirleri Kurulu, Ogretmenler Kurulu,
Egitim Kurumu Smf/Alan Zimreleri, Egitim
Kurumu Sinif/Alan Ziimre Bagkanlar1 Kurulu, iige
Hayat Boyu Komisyon Toplantisi, Koordinator
Miidiirler Kurulu, Ilge Sinif/Alan Ziimreleri, Egitim
Bolgesi Miidiirler Kurulu, 11 Sinif/Alan Ziimreleri,

flgili Sorumlu Sube Miidiirii,
Okul-Kurum Miidiirleri

Calisma Takvimindeki
Tarihlere Gore

Ogretmenlerin mesleki galismalarini yapmalari

Okul Miidiirleri

Calisma Takvimindeki
Tarihlere Gore

Okul Midiirliiklerince Rehberlik ve Psikolojik

Danigma Hizmetleri Y1l Sonu Caligma Raporlarmin 812(311 Ii%iljté?ﬂ\giRehberhk P, ie;li(}z:?;lkga belirlenecek
MEBBIS RAM Modiiliine islenmesi )
llge Milli  Egitim ve Okul-Kurumlar web sitesi | Ilge Milli Egitim Bilgi Islem T
E; . G Strekli
giincelleme Biiro ve Ilgili okul-kurumlar
flge MEM Miidiirii adina Bilgi
EBA ve Dyned kullaniminin takibi Islem Biiro, Ilgili Sube Miidiiri, Siirekli

Okul-kurum miidiirleri

Siir dinletisi ve miinazara yapilmasi

Okul Miidiirleri

Tercihe Gore Kasim ve
Haziran Ayi Iginde

Idareci Ihtiyag Tespiti ve Gegici Gorevlendirmelerin
Yapilmasi

Insan Kaynaklar

Ilge Milli Egitim Miidiirleri Kurulu Toplantisi

i MEM

Haziran ayinin 2. Haftasi
icinde.

flge Egitim Kurumu Miidiirleri Kurulu Toplantisi

Iice MEM

Haziran ayinin 3. Haftasi
icinde.

Okullarin Elektrik, Su ve Telefon Faturalarinin

Destek Sube Miidiirliigii, Okul

Odenmesi Miidiirleri Ker gy

Personel 6zliik bilgilerinin takibi, derece ve kademe ; Kl be Miidiirii ve

terfiinin  yapilmast ve MEBBIS Bilgilerinin Tnsan Raynaldari ;ube. Mudurt Her ay
; = . ; . Memurlar

Giincellenmesi ve Stirekli Takip Edilmesi

Kadrolu, Sozlesmeli ve Ucretli Ogretmenler ile

Personellerin Maag ve Ek Ders Odemelerinin Strateji Sube Mudiirligi Her ay

Yapilmasi, SGK Bildirimlerinin Yapilmasi
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CILDIR ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU
2024-2025 EGITIM-OGRETIM YILI YILLIK CALISMA PROGRAMI
(Ardahan il Milli Egitim Miidiirliigiiniin Caliyma Takvimi ile Birlikte Takip Edilecektir.)

i AY IS GUNU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR
|
; i
'~ TEMMUZ 22 is giinii 1- 15 Temmuz Demokrasi ve Milli Birlik Giinii (1 giin) :
[ |
l;:rrl:tly YAPILACAK iSLER SORUMLU KiSi veya EKiP DUSUNCELER

Okul Oq_cesi, ilkokul.ye Ortaokullarda 2025-2026
Egitim-Ogretim Y1l1 Ogrenci Kayitlarinin baglamasi

[lgili Sube Miidiirii, Okul
Miidiirleri

1 Temmuz (Bakanlik¢a
belirlenecek)

2024-2025 egitim-6gretim y1l1 sonu istatistiki
bilgilerinin diizenlenmesi

Strateji Gelistirme Subesi, Tiim
Idareciler

2024-2025 egitim-6gretim yili ile ilgili evrakin arsive
kaldirilmasi

Tiim Idareciler

Kiigiik ve biiyiik onarimlarin yapilmasi veya takibi

Ingaat Emlak Sube, Tiim
Idareciler

Okullar agilmadan
tamamlanmasi

flge Milli Egitim ve Okul-Kurumlar web sitesi

flge Milli Egitim Bilgi Islem Biiro

Yapilmasi, SGK Bildirimlerinin Yapilmasi

giincelleme ve Ilgili okul-kurumlar Stirekli
Tagima ig ve iglemleri ile ilgili 6n toplanti yapma, Destek Sube miidiirii ve ilgili

istenilen belgeler, giizergah km’si, vb. memur

Tagima Ihalesinin yapilmas, istenilecek evraklarin Destek Sube Miidiirliigii, Thale

tespiti. Komisyonu

Yemek Ihalesinin yapilmasi, istenilecek evraklarin Destek Sube Miidiirliigii, Thale

tespiti. Komisyonu

Ihale sozlesmelerinin SGK’ya gonderilmesi Destek Sube Miidiirii 15 giin iginde
Idflrem Ihtl'yag:]arl{nn Tespit Edilmesi ve Gegici fiisan Kagnaklan

Gorevlendirmelerin Yapilmasi

15 Temmuz ile ilgili kurum web sayfalarinda Tiim okul kurum miidiirleri, Ilge

paylagim yapilmasi Bilgi Islem Biiro gorevlisi

Okullarin Elektrik, Su ve Telefon Faturalarinin Destek Sube Miidiirliigii, Okul H

= . syt iy er ay
Odenmesi Mudtirleri

Personel 6zliik bilgilerinin takibi, derece ve kademe ; Kl be Miidiiri

terfiinin  yapilmasi ve MEBBIS Bilgilerinin ﬁiﬂuﬁz}; naxlanigibe MIGILYS: | o, ay
Giincellenmesi ve Siirekli Takip Edilmesi

Kadrolu, S6zlesmeli ve Ucretli C:)gretmenler ile

Personellerin Maas ve Ek Ders Odemelerinin Strateji Sube Miidiirltigii Her ay

Notlar:

1-) Sube Miidiirleri, okul-kurum miidiir ve yardimcilari, bu ¢aligma planini kendilerine gore

diizenleyerek uygulayacaklardir.

2-) Her yénetici hazirladiklari planlara yil i¢inde ekleme-¢ikarma yapabilecek olup bir sonraki y1l

bu ilave ve ¢ikarmalar dikkate alinacaktir.

3-) Her dénem miinazara ve bilgi yarigmalar1 yapilacaktir.

4-) Okul etkinlikleri ve sosyal projeler yapilacaktir.

5-) Okul tiyatro ekibi, okul korosu vb. faaliyetler icra edilecektir.

6-) Okuma etkinligi, cevre etkinligi, Asik Senlik etkinligi yapilacaktir. .
7-) Ogretmen bazli y1l boyunca yapilan galismalar okul miidiirleri tarafindan izlenecektlr.‘ .
8-) Okul Miidiirleri tarafindan rehberlik amagl her donem en az 1 kez ders izlemeleri

gerceklestirilecektir.
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CILDIR ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU
2024-2025 EGITIM-OGRETIM YILI YILLIK CALISMA PROGRAMI
(Ardahan Il Milli Egitim Miidiirliigiiniin Calisma Takvimi ile Birlikte Takip Edilecektir.)

9-) Donem ve yil sonu etkinlikleri icra edilecektir.
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